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Положение 

о справке об обучении или о периоде обучения 

                                     

I. Общие положения.                                                                                                          
 1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с: 

-  ФЗ РФ от  29.12.2012г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»,  

- Приказом Министерства образования и науки РФ от 30.08.2013г.  № 1015                                   

«Об утверждении порядка организации и осуществления образовательной деятельности 

по основным общеобразовательным программам – образовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования».  

1.2. Положение  о  справке об обучении или о периоде обучения согласовывается на 

педагогическом совете и утверждается приказом директора школы.  

1.3. Настоящее Положение устанавливает порядок выдачи справки об обучении и ее 

форму. 

 

II. Порядок выдачи.  

2.1. Лицам, не прошедшим итоговой аттестации или получившим на итоговой аттестации 

неудовлетворительные результаты, а также лицам, освоившим часть образовательной 

программы и (или) отчисленным из образовательного учреждения, выдается справка об 

обучении или о периоде обучения установленного образца.  

2.2. Решение о выдаче справки обучающемуся принимается на педагогическом совете и 

оформляется приказом директора гимназии.  

2.3. Решение педагогического совета доводится родителям (законным представителям) 

под роспись.  

2.4. Справка об обучении или о периоде обучения лицу, отчисленному из 

образовательного учреждения, выдается в трехдневный срок после издания приказа.  

2.5. Лицо, отчисленное из образовательного учреждения, расписывается о получении 

справки в специальном журнале  выдачи справок об обучении или о периоде обучения.  

2.6. Справка об обучении или о периоде обучения выдается родителям (законным 

представителям) в связи с переводом в другое образовательное учреждение, а также 

выпускникам прошлых лет по их запросу 

 2.7. Образцы справок являются неотъемлемым приложением к данному Положению.  

  

СОГЛАСОВАНО 

Протокол № _1_ 

заседания педагогического 

совета школы 



от «_30_» _августа  2016 г. 

 

Приложение  

 

Журнал учета выдачи справок об обучении в общеобразовательном учреждении 

№  справки об 

обучении в 

общеобразовательном 

учреждении 

Ф.И.О. Число, 

месяц, 

год 

рождения 

Предметы Год, 

месяц и 

число 

решения 

педсовета 

Дата 

получения 

справки  

(год, 

месяц, 

число) 

Подпись 

обучающегося 

        

        

        

 

 

 

 Справка  об обучении или о периоде обучения в образовательном учреждении, 

реализующем основные общеобразовательные программы начального общего, 

основного общего  и среднего общего образования. 

           Данная справка выдана ____________________________________________,   

дата рождения «__»_________20__г., в том, что он (а) обучался (обучалась) в 

Муниципальном общеобразовательном учреждении  «Гимназия  № 2»,                                      

в 20__ - 20 ___ учебном году в ___ классе и получил(а) по учебным предметам следующие 

отметки (количество баллов):  

№ 

п/п 

Наименование 

учебных 

предметов 

Годовая 

отметка за 

последний год 

обучения 

Итоговая 

отметка 

Отметка, 

полученная на 

итоговой 

аттестации или 

количество 

баллов 

1      

2     

3     

4     

Директор  гимназии      ______________ Н.Ю. Степанова                                                                           

Дата выдачи «___»_________20__г.            регистрационный №__________ 

 (М.П.)  

 

 

 



 

 Справка о периоде обучения в образовательной организации, реализующей 

основные общеобразовательные программы начального общего,  

основного общего и среднего общего образования 

        Дана __________________________________________________________________, 

"______"__________ года рождения, в том, что он (а) обучался (обучалась) в  

Муниципальном общеобразовательном учреждении  «Гимназия № 2»  с "______" 

_________ года  по  "_____" __________ года.  

 

Приказ о зачислении от "______" _______________ №________. 

Приказ об отчислении от "______" ______________ №________.  

 Справка дана для предъявления по месту требования.  

 

  Директор школы   _____________Н.Ю. Степанова 

  

Дата выдачи "_______" _______________20_____ г.  

 (М.П.)  

 

  

 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



Справка об обучении в образовательной организации, реализующей основные 

общеобразовательные программы начального общего,  

основного общего и  среднего общего образования 

  

Данная справка выдана ___________________________________________________  

дата рождения "______" ____________________ ______ г. в том, что он(а) обучался 

(обучалась) в  Муниципальном общеобразовательном учреждении  «Гимназия № 2» по 

основной образовательной программе   (Уровень основной образовательной программы 

общего образования) в _____________ учебном году в _____________ классе и получил(а) 

по учебным предметам, курсам, дисциплинам (модулям) следующие отметки (количество 

баллов):  

  

№ 

п/п  

 

Наименование 

учебных 

предметов, 

курсов, 

дисциплин 

(модулей)  

 

Отметки за 20____/20____ учебный год 

I четверть II  четверть III четверть IV четверть  

 

      

 

Директор гимназии  _______________Н.Ю. Степанова 

 Дата выдачи "_______" _______________20_____ г. 


